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Unijna baza danych (UDB)

Instrukcje krok po kroku

zorientowany na praktykę | niezawodny | sprawny
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zawartość

1. Rejestracja konta EU Login

2. Dostęp do UDB

3. Utworzenie

► Inni użytkownicyn

► Źródła zamówień

► kupujących

4. Skontaktuj się z obsługą UDB

5. Więcej informacji
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Rejestracja EU Login

warunki wstępne

1. Osobiste 
Adres e-mail 

2. Obowiązkowe uwierzytelnianie 
dwuskładnikowe

Do uzyskania dostępu do UDB wymagane jest konto EU Login. Ze względów bezpieczeństwa stosuje się 
uwierzytelnianie dwuskładnikowe.

A computer screen with a login page

Description automatically generated

Cursor

Utwórz EU Login

Utwórz EU 
Login

https://webgate.ec.europa.eu/ern/userguide/Content/A.HOW%20TO%20JOIN/Register%20on%20EU-Login.htm
https://webgate.ec.europa.eu/ern/userguide/Content/A.HOW%20TO%20JOIN/Register%20on%20EU-Login.htm
https://webgate.ec.europa.eu/ern/userguide/Content/A.HOW%20TO%20JOIN/Register%20on%20EU-Login.htm
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Rejestracja EU Login

Tutaj znajdziesz pomoc dotyczącą EU Login.
Tutaj znajdziesz najczęściej zadawane pytania
dotyczące EU Login.

Cursor

Należy pamiętać, że można podać tylko imię i 
nazwisko osoby fizycznej (bez osoby wirtualnej lub 
pseudonimu)!

https://webgate.ec.europa.eu/cas/help.html
https://webgate.ec.europa.eu/cas/help.html
https://webgate.ec.europa.eu/cas/help.html
https://trusted-digital-identity.europa.eu/eu-login-help_en?prefLang=de
https://trusted-digital-identity.europa.eu/eu-login-help_en?prefLang=de
https://trusted-digital-identity.europa.eu/eu-login-help_en?prefLang=de
https://trusted-digital-identity.europa.eu/eu-login-help_en?prefLang=de
https://trusted-digital-identity.europa.eu/eu-login-help_en?prefLang=de
https://webgate.ec.europa.eu/ern/userguide/Content/A.HOW%20TO%20JOIN/Register%20on%20EU-Login.htm
https://webgate.ec.europa.eu/ern/userguide/Content/A.HOW%20TO%20JOIN/Register%20on%20EU-Login.htm
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Rejestracja EU Login

1. Zmień język

2. Wymagane dane wejściowe

dane osobowe

3. Włącz pola wyboru

4. Kliknij na "Utwórz konto"

Należy pamiętać, że można podać tylko imię i 
nazwisko osoby fizycznej (bez osoby wirtualnej lub 
pseudonimu)!
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Rejestracja EU Login

5. Otrzymanie wiadomości e-mail 

z indywidualnym linkiem do 

zaproszenia

6. Wprowadź hasło

(zobacz zrzut ekranu po prawej 

stronie)

7. utworzenie konta EU Login, 

Ale jeszcze nie zweryfikowane!
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Rejestracja EU Login

8. Skonfiguruj uwierzytelnianie

dwuskładnikowe

np. za pośrednictwem aplikacji: Po pomyślnej
rejestracji
w obszarze Ustawienia > Moje konto > Moje konto
Zarządzanie urządzeniami mobilnymi ○ Dodaj 

urządzenie mobilne

Lub za pośrednictwem aplikacji:

Tutaj znajdziesz więcej 
metody uwierzytelniania dwuskładnikowego.

https://trusted-digital-identity.europa.eu/eu-login-help/what-second-factor-can-i-configure-my-account_en
https://trusted-digital-identity.europa.eu/eu-login-help/what-second-factor-can-i-configure-my-account_en
https://play.google.com/store/apps/details?id=eu.europa.ec.ecas&hl=en&pli=1
https://apps.apple.com/us/app/eu-login/id1056119441
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Dostęp do UDB

warunki wstępne

1. W pełni skonfigurowane konto EU Login 
(spersonalizowane i uwierzytelnione 
dwuskładnikowo, zob. poprzednie slajdy)

2. Certyfikacja za pośrednictwem 
dobrowolnego systemu certyfikacji (np. 
REDcert-EU) i umowa z jednostką 
certyfikującą

3. Spersonalizowany adres e-mail dla
EU Login to ta sama osoba co pierwsza 
osoba wyznaczona do kontaktów w bazie 
danych REDcert

Ze względów bezpieczeństwa e-mail z zaproszeniem (link)jest wysyłany wyłącznie do pierwszej osoby 
wyznaczonej do kontaktów, która jest przechowywana w bazie danych REDcert. W związku z tym konto EU 
Login musi również odpowiadać temu adresowi e-mail.
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Dostęp do UDB

Wstępne

Jeśli dane Twojej firmy są poprawne, firma REDcert założyła już dla Ciebie konto UDB i

połączyła adres e-mail pierwszej osoby kontaktowej.

Czasami nie otrzymujesz automatycznego linku do zaproszenia z UDB. A jednak jest

Adres e-mail pierwszej osoby wyznaczonej do kontaktów z bazy danych REDcert 

przechowywanej/powiązanej na Twoim koncie UDB. Bezpośrednie połączenie telefoniczne jest 

zatem możliwe niezależnie od linku do zaproszenia.

Link do zaproszenia jest uruchamiany przez domenę @ec.europa.eu. Nie rejestruj się

oddzielnie lub niezależnie, w przeciwnym razie nie zostaniesz przypisany do istniejącego konta

firmowego (utworzonego przez REDcert) w UDB. Poniżej znajduje się przykład okna

samorejestracji dla orientacji:
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Dostęp do UDB

Zrzut ekranu z samorejestracji UDB:

Proszę się nie rejestrować!
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Dostęp do UDB

Wstępne

Jeśli już się zarejestrowałeś, wyślij

E-mail na adres udb@redcert.de z tematem "Self-Registration".

Wymagane informacje w tym mailu: 

1. Identyfikator NTR (niepowtarzalny identyfikator przedsiębiorstwa): Zazwyczaj VAT ID

(alternatywnie: Numer w rejestrze handlowym ?? Numer identyfikacji podatkowej dla 

osób fizycznych ?? Nr ZSZiK)

2. Numer uczestnika REDcert

3. Nazwa firmy

4. Najlepiej zrobić zrzut ekranu profilu swojej firmy w UDB

mailto:udb@redcert.d?subject=Selbstregistrierung
mailto:udb@redcert.d?subject=Selbstregistrierung
mailto:udb@redcert.d?subject=Selbstregistrierung
mailto:udb@redcert.d?subject=Selbstregistrierung
mailto:udb@redcert.d?subject=Selbstregistrierung
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/UDBBIS/pages/90278474/Company+identifier+Machine+readable
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/UDBBIS/pages/90278474/Company+identifier+Machine+readable
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Dostęp do UDB

Wstępne

Aby zapewnić bezpieczeństwo i ochronę danych podczas rejestracji i rejestracji w UDB, 

zdecydowanie zalecamy następującą procedurę:

W przypadku osobistego konta EU Login upewnij się, że korzystasz z osobistego konta

EU Login.

Adres e-mail.

Unikaj korzystania z ogólnych adresów e-mail, takich jak info@company.com lub

office@company.com.

Idealnie, powinieneś użyć swojego biznesowego, spersonalizowanego adresu e-mail

(np. imię.nazwisko@company.com).

Jeśli nie masz spersonalizowanej biznesowej wiadomości e-mail, możesz również użyć prywatnego
adresu e-mail, który można jednoznacznie przypisać do Ciebie.

mailto:info@company.com
mailto:info@company.com
mailto:info@company.com
mailto:info@company.com
mailto:office@firma.de
mailto:office@firma.de
mailto:office@firma.de
mailto:vorname.nachname@firma.de
mailto:vorname.nachname@firma.de
mailto:vorname.nachname@firma.de
mailto:vorname.nachname@firma.de
mailto:vorname.nachname@firma.de
mailto:vorname.nachname@firma.de
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Dostęp do UDB

Wstępne

Wyżej wymienione środki mają na celu:

► Zapewnienie przydzielenia rachunku UE konkretnej osobie

► Zapobieganie nieautoryzowanemu dostępowi do poufnych 

danych firmowych

► Zapewnienie identyfikowalności działań w UDB

► Zgodność z dyrektywami UE w sprawie ochrony danych i 

normami bezpieczeństwa

Należy pamiętać, że 
korzystanie z osobistego 
Adres e-mail jest ważnym 
krokiem w celu ochrony 
bezpieczeństwa Twojej 
firmy i Twoich danych w 
UDB.
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Dostęp do UDB

Zdecyduj, czy chcesz przejść do swojego konta firmowego w wersji na żywo 
lub testowa (akceptacyjna) wersja UDB:

Teraz wprowadź swój adres e-mail z EU Login i potwierdź login za pomocą uwierzytelniania dwuskładnikowego. 
Wreszcie (po krótkim czasie ładowania) dostaniesz się do widoku startowego konta firmowego UDB.

Ważna uwaga: W zależności od interfejsu 
użytkownika (wersja na żywo lub testowa) 
UDB wymaga osobnego konta EU Login.
Oznacza to: Do wersji testowej można 
zalogować się wyłącznie za pomocą konta 
Test EU Login, a do wersji na żywo –
wyłącznie za pomocą konta Live EU Login. 
Aby ułatwić obsługę obu kont EU Login, 
możesz/powinieneś użyć tego samego adresu 
e-mail. Tylko hasło musi być zróżnicowane.

Test 
Version

https://webgate.acceptance.ec.europa.eu/UnionDatabase

Live 
Version

https://webgate.ec.europa.eu/UnionDatabase

https://webgate.acceptance.ec.europa.eu/UnionDatabase
https://webgate.ec.europa.eu/UnionDatabase
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Dostęp do UDB

Należy pamiętać, że dane firmy dotyczące Adres, podatek od sprzedaży, nazwa firmy, certyfikaty i stałe 
zakłady pochodzą z bazy danych REDcert. W związku z tym należy zapewnić prawidłowe informacje w bazie 
danych REDcert. Opowiedz nam o wszelkich zmianach. Dziękuję bardzo.

Logując się do UDB po raz pierwszy, musisz najpierw zaakceptować zaproszenie i, jeśli to konieczne, potwierdzić lub 
odrzucić informacje. Następnie zostaniesz przeniesiony na stronę początkową UDB (widok przykładowy):
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Tworzenie dodatkowych 
użytkowników

Teraz masz jako głównego użytkownika/1. Osoba 

kontaktowa Dostęp do konta firmowego w UDB. 

Następnie to Ty decydujesz, kto powinien uzyskać 

dostęp do Twojego konta od Twojej firmy.

warunki wstępne

1. Konto firmowe dostępne w UDB

2. Inni użytkownicy muszą również posiadać 
zweryfikowane konto EU Login

Ze względów bezpieczeństwa wiadomość e-mail z zaproszeniem jest wysyłana wyłącznie do pierwszej osoby 
wyznaczonej do kontaktów, która jest przechowywana w bazie danych REDcert. 
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Tworzenie dodatkowych 
użytkowników

1. Zaloguj się jako główny użytkownik

2. Kliknij na "Zarządzaj użytkownikami"

3. Następnie kliknij Zaproś użytkowników
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Tworzenie dodatkowych 
użytkowników

4. Wybierz, czy użytkownicy lub inni główni 
użytkownicy

5. Wprowadź spersonalizowany adres e-mail 
dodatkowego użytkownika

Drugi użytkownik musi również posiadać zweryfikowane konto EU 
Login.

Wskazówka: Ponownie, link do zaproszenia nie zawsze 
dociera niezawodnie. Jednak powiązanie między 
pocztą a kontem firmowym pozostaje w mocy (patrz 
Zarządzanie użytkownikami). Po zalogowaniu się 
drugiego użytkownika UDB rozpoznaje link do Twojej 
firmy za pomocą wiadomości e-mail; pod warunkiem, 
że login UE do wiadomości e-mail jest w pełni 
skonfigurowany!
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Tworzenie źródeł zaopatrzenia i 
zarządzanie nimi

warunki wstępne

1. Jesteś pierwszym rysownikiem (stosowny zakres 201) lub

certyfikowany jako podmiot zbierający odpady i pozostałości (zakres 202)

2. W zależności od wyżej wymienionych zakresów będziesz mógł tworzyć źródła 

zamówień

3. Wszystkie inne zakresy (z wyjątkiem 201 i 202) nie mogą tworzyć źródeł 

zamówień.
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Źródła zamówień

1. Zaloguj się przez EU Login 
w UDB

2. Zakładka „ORGANIZACJA” 
Pozycja w menu 
„Zarządzanieosobami 
wyznaczonymi do 
kontaktów w sprawach 
zamówień publicznych”

https://webgate.ec.europa.eu/UnionDatabase
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Źródła zamówień

3. Pobierz szablon

4. Włącz dane

5. Zapisz plik

6. Przekaż

lub

... ręcznie utworzyć 
poszczególne placówki za 
pośrednictwem „+ osoby 
wyznaczonej do kontaktów w 
sprawach zamówień 
publicznych ”
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Źródła zamówień

1. Wszystkie pola oznaczone 
* są obowiązkowe

2. UDB rozpoznaje już 
utworzone źródła 
zamówień. Dlatego możesz 
stale rozszerzać stół. 

Ważne

• Przed każdym importem pobierz ponownie szablon, aby zawsze korzystać z najnowszej wersji i 
uniknąć błędów przesyłania.

przykład
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Źródła zamówień

1. weryfikacja 
Status przywozu

2. Ewentualne 
dostosowanie

3. Załaduj 
ponownie

4. Weryfikacja 
statusu 
przywozu

przykład
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Źródła zamówień

podpowiedzi

► Wszystkie kolumny oznaczone * są obowiązkowe

► Jeżeli nie ma niepowtarzalnego identyfikatora dla nowego źródła zamówienia
(np. numer IACS lub numer podatkowy), UDB uzyskuje dostęp do informacji adresowych i
generuje własny identyfikator.

► Nazwę źródła można dowolnie wybierać. 
Należy jednak zachować spójność z własnymi dokumentami/systemem zarządzania
towarami/systemem ERP w celu zapewnienia lepszej identyfikowalności (również w sensie
lepszego audytu).

► Wewnętrzne numery referencyjne: Możliwość przypisania własnego numeru. Tutaj również
użyj numerów z systemu ERP, aby uzyskać lepszą identyfikowalność.
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Przykłady niepowtarzalnych 

identyfikatorów w UDB

Numer identyfikacyjny VAT:

DE_VAT_CDDE123456789

Numer identyfikacji podatkowej:

DE_TIN_CD1234567890123

Numer ZSZiK/numer przedsiębiorstwa/numer rejestracji:

PL_IACS_CD2761234567890123

Tutaj znajdziesz wszystkie typowe typy identyfikacji

Uwaga: 

• ZSZiK odpowiada numerowi

HIT/CID; w przypadku Niemiec 

numer IACS zaczyna się od 276

• W języku angielskim IACS jest 

skrócony do IACS. W związku z 

tym rodzajem identyfikacji w 

Niemczech jest: DE_IACS_CD 

ponieważ UDB jest zunifikowany w 

Europie. Następnie podaje się

numer IACS.

https://wikis.ec.europa.eu/pages/viewpage.action?pageId=90278474
https://wikis.ec.europa.eu/pages/viewpage.action?pageId=90278474
https://wikis.ec.europa.eu/pages/viewpage.action?pageId=90278474
https://wikis.ec.europa.eu/pages/viewpage.action?pageId=90278474
https://wikis.ec.europa.eu/pages/viewpage.action?pageId=90278474
https://wikis.ec.europa.eu/pages/viewpage.action?pageId=90278474
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Twórz i zarządzaj kupującymi

Wymagane informacje

1. Unikalny identyfikator
przedsiębiorstwa (NTR-ID lub UST-
ID) Kupujący

2. Pełna nazwa firmy nabywcy (jak 
określono w bazie danych REDcert 
lub UDB)

3. Sprawdź identyfikator firmy swoich
kontaktów kupującego

Skontaktuj się ze swoimi nabywcami i upewnij się, że ich konta UDB zostały utworzone poprawnie.

przykład

https://wikis.ec.europa.eu/pages/viewpage.action?pageId=90278474
https://wikis.ec.europa.eu/pages/viewpage.action?pageId=90278474
https://wikis.ec.europa.eu/pages/viewpage.action?pageId=90278474
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Utwórz nabywcę

1. Zaloguj się przez EU Login 
w UDB

2. Zakładka „ORGANIZACJA” 
Pozycja w menu 
„Zarządzaj nabywcami”

https://webgate.ec.europa.eu/UnionDatabase


28© REDcert 2025 Twój partner w certyfikacji zrównoważonego rozwoju 28

Utwórz nabywcę

1. Pobierz szablon

2. Włącz dane
(patrz następny slajd)

3. Zapisz plik

4. Przekaż

5. Sprawdź status 
importu
(patrz następny slajd)
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Utwórz nabywcę

1. Niepowtarzalny
identyfikator
przedsiębiorstwa (NTR ID) 
Nieaktualna nazwa firmy
kupującego

2. UDB rozpoznaje już
utworzonych nabywców. 
Dlatego możesz stale 
rozszerzać stół.

Ważne

• Informacje muszą być identyczne z bazą danych REDcert i UDB, w przeciwnym razie wystąpią 
błędy. 

• Przed każdym importem pobierz ponownie szablon, aby zawsze używać najnowszej wersji.

przykład

https://wikis.ec.europa.eu/pages/viewpage.action?pageId=90278474
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Utwórz nabywcę

1. weryfikacja 
Status przywozu

2. Ewentualne 
dostosowanie

3. Załaduj 
ponownie

4. Weryfikacja 
statusu 
przywozu

przykład
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Skontaktuj się z zespołem wsparcia UDB

W przypadku błędów technicznych

Wyślij e-mail na adres EC-UNION-DB@ec.europa.eu i dodaj adres udb@redcert.de do CC.

W wiadomości e-mail, aby uzyskać wsparcie, należy podać następujące informacje:

• Opis problemu: Wyjaśnij krótko, co dokładnie nie działa.

• Informacje o przedsiębiorstwie, w tym niepowtarzalny identyfikator przedsiębiorstwa (NTR 

ID) lub VAT ID i REDcert ID (w przypadku dalszych zapytań)

• Komunikat o błędzie: Jeśli pojawi się komunikat o błędzie / zrzut ekranu, dołącz go do 

wiadomości.

• Przeglądarka i wersja: Określ, jakiej przeglądarki i wersji używasz.

mailto:EC-UNION-DB@ec.europa.eu
mailto:EC-UNION-DB@ec.europa.eu
mailto:EC-UNION-DB@ec.europa.eu
mailto:EC-UNION-DB@ec.europa.eu
mailto:EC-UNION-DB@ec.europa.eu
mailto:udb@redcert.de
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Więcej informacji

Przydatne linki

UDB na naszej stronie internetowej

Nasze najczęściej zadawane pytania dotyczące UDB

Oficjalna Wiki UDB

Strona pomocy EU Login
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